Уважаемые коллеги!
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Вы перешли на работу с  новой версией электронных дневников и журналов www.web2edu.ru
Перед Вами 5 основных разделов:

Новости, общение – раздел в котором Вы сможете отслеживать новости, общаться через личный блог с учениками, родителями и учителями, работать с сообщениями, создавать коллекцию своих файлов.

Мой кабинет – Ваша рабочая область по работе с тематическими/поурочными планами, журналом.

Моя школа – раздел, в котором собрана информация по Вашему образовательному учреждению (расписание звонков и уроков, учителя и ученики школы по классам и группам)
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Образование города и края – информационный раздел, содержащий данные по любому образовательному учреждению города и края, результаты образовательной деятельности за 2007-2008 уч. год, «Интернет – приёмную».
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Мой кабинет. В данном разделе сосредоточены основные инструменты для Вашей работы в системе: учебная нагрузка, копилка уроков, классный журнал и т.д..
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Главная. Здесь содержится краткая информация для ознакомления.
Учебная нагрузка. На данной страничке показывается учебная нагрузка учителя. В поле «Интервал» можно посмотреть текущую нагрузку (по предметам, которые учитель преподает в текущий учебный период – четверть, триместр, семестр), нагрузку в учебном году (по дисциплинам, преподаваемым в течение года; год можно выбрать из выпадающего списка, по умолчанию всегда стоит текущий) и учебную нагрузку в целом (все время). Также учителю доступен фильтр ([image: image98.png]4 HosocTv, obuwenve
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, затем [image: image2.png]


), позволяющий ограничить список по наименованию предмета, классу, нагрузке в неделю и т.д.
Копилка уроков. Данный пункт предназначен для хранения Ваших планов уроков, знакомства с планами Ваших коллег, а также контроля проведенных и запланированных Вами уроков.
Шаг 1. Выбирать предмет, указать свое авторство, выбрать параллель
1. В поле «Предмет» выбрать тот предмет, по которому Вы создаете тематический план по кнопке [image: image3.png]


 (Рис. 1)

2. В поле «Автор» выбрать себя по кнопке [image: image4.png]


 (Рис. 1)

3. В поле номер класса выбрать класс по кнопке [image: image5.png]


 (Рис. 1)
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Рис. 1 Список планов уроков
Шаг 2. Создание плана урока
1. Нажать на кнопку [image: image7.png]



2. Выбрать свой предмет (под формой описания плана урока) по кнопке [image: image8.png]


 (Рис. 2)
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Рис. 2 Выбор наименования предмета
3.  Найдите свой предмет (Рис. 3). Нажмите [image: image10.png]


, в появившемся поле наберите первые несколько букв из названия предмета, нажмите [image: image11.png]


. Щелкните по строке с Вашим предметом.
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Рис. 3 Выбор предмета из списка
4. Заполните основные поля на форме плана уроков

5. Нажмите на кнопку [image: image13.png]


 (либо на кнопку [image: image14.png]


, а затем на кнопку [image: image15.png]


).
Шаг 3. прикрепление файла к плану урока
Добавление файла происходит из раздела Мои файлы по кнопке [image: image16.png]


 (Рис. 4). Вы можете отредактировать ([image: image17.png]4



) и удалить приложенный файл ([image: image18.png]


).
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Рис. 4 Прикрепление файла к уроку

В данном разделе вам доступен список Проведенные уроки, в котором отображены все проведенные или запланированные Вами уроки.

Классные журналы. В данном разделе Вы можете проставить не только оценки, написать замечание ребенку, но и создавать, прикреплять планы уроков, просматривать информацию об уроке.
Шаг 1. Выбирать временной интервал. 
Выбор интервала позволяет Вам изменять количество уроков, отображаемых единовременно на странице (поле «Выберите диапазон»). Месяц выбирается из выпадающего списка по кнопке [image: image20.png]


, год выбирается также по кнопке [image: image21.png]


 (Рис. 5).
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Рис. 5 Задание временного интервала

Шаг 2. Выбирать предмет у конкретного класса
После того, как Вы выберете класс, в котором преподаете в поле «Выберите предмет» по кнопке [image: image23.png]


 (Рис. 6), у Вас на странице отобразятся уроки только по выбранной дисциплине у выбранного класса.
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Рис. 6 Выбор предмета в классе

Шаг 3. Создать урок. Создание урока (его активация) необходимо для того, чтобы урок по конкретному предмету на указанное время для заданного класса стал виден в расписании уроков у учащихся.
Задав временной интервал и выбрав предмет, Вы увидите страницу журнала как на примере (Рис. 7). Урок создается по кнопке [image: image25.png]


, удаляется по кнопке [image: image26.png]


.
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Рис. 7 Страница журнала

Шаг 4. Создание/прикрепление плана урока к конкретной дате
1. Создание плана урока. Удобно, если необходимого плана урока в Вашей копилке уроков нет.
· Нажать на кнопку [image: image28.png]


, откроется форма для создания тематического плана, и заполнить все необходимые поля.
· Нажать на кнопку [image: image29.png]


 и на кнопку [image: image30.png]i
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, если Вы хотите сохранить данный план.
· Нажать на кнопку [image: image31.png]


 (либо на кнопку [image: image32.png]


, а затем на кнопку [image: image33.png]


).
2. Прикрепление плана урока из Вашей копилки уроков. Нажать на кнопку [image: image34.png]


, выпадет список Ваших планов уроков. Вы находите нужный ([image: image35.png]


, затем [image: image36.png]


), щелкаете по строке с необходимым планом.
3. Просмотреть тематический план на странице журнала, нажав на кнопку [image: image37.png]


.
Учебный план можно отредактировать ([image: image38.png]


), удалить ([image: image39.png]


).
Шаг 5. Выставление оценок
1. Нажмите на кнопку [image: image40.png]



2. Отметьте отсутствующих в колонке «Присутствие», нажав на [image: image41.png]


. Причину отсутствия можно указать, нажав на клавиатуре Н, Б, О или У (Рис. 10).
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Рис. 10 Условные обозначения причин отсутствия

3. Создайте столбец для выставления оценок [image: image43.png]


 (удалить столбец с отметками можно по кнопке [image: image44.png]


).
4. Поставьте оценки (Рис. 11). Для перемещения вниз по столбцу работают клавиши Enter и Вниз ↓ на клавиатуре, для перемещения вверх – клавиша Вверх ↑ на клавиатуре. Если необходимо – напишите замечание, нажав на кнопку[image: image45.png]


.
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Рис. 11 Выставление оценок

5. Сохраните столбец по кнопке [image: image47.png]


.

6. Проверьте оценки, если это необходимо – отредактируйте, нажав на кнопку [image: image48.png]



7. Закончить просмотр колонки [image: image49.png]



Внимание! Если у Вас несколько оценок за урок, создайте столько столбцов, сколько Вам необходимо по кнопке [image: image50.png]


. Перемещение между столбцами оценок и уроками осуществляется по кнопкам [image: image51.png]


 и [image: image52.png]


.

Также существует функция выделения колонки отметок или ячейки цветом: нажмите [image: image53.png]


 в колонке или ячейке, выберите цвет на форме выбора цвета (Рис. 7), нажмите Закрыть
[image: image54.png]



Рис. 12 Форма выбора цвета
Мои ученики. Вы можете быстро найти своего ученика ([image: image55.png]


, затем [image: image56.png]


) и настроить количество записей на странице в поле «Результатов…». Также Вы можете отправить сообщение своему ученику посмотреть записи в его блоге (перейти к блогу) или посмотреть оценки (просмотреть отметки). Также для просмотра общей информации Вам доступен список Все ученики школы.
Родители моих учеников. Вы можете быстро найти родителей своего ученика ([image: image57.png]


, затем [image: image58.png]


) и настроить количество записей на странице в поле «Результатов…». Также Вы можете отправить сообщение родителям своих учеников или посмотреть записи в их блоге (перейти к блогу). Общий список родителей представлен по ссылке Все родители учеников школы.
Моя школа. Данный раздел предназначен для просмотра информации о Вашей школе.

Учителя. Вы можете быстро найти Ваших коллег ([image: image59.png]


, затем [image: image60.png]


) и настроить количество записей на странице в поле «Результатов…». Также Вы можете отправить сообщение Вашим коллегам или посмотреть записи в их блоге (перейти к блогу).
Классы. Вы можете быстро найти нужный класс ([image: image61.png]


, затем [image: image62.png]


) и настроить количество записей на странице в поле «Результатов…». Также Вы можете посмотреть список учеников класса (учеников) и учебные группы класса (группы).
Учебные группы, Вы можете быстро найти нужную учебную группу ([image: image63.png]


, затем [image: image64.png]


) и настроить количество записей на странице в поле «Результатов…». Также Вы можете посмотреть список учеников в учебной группе (показать учеников).
Расписание звонков. В этом разделе Вы можете видеть расписание звонков для всей школы.

Расписание уроков. В этом разделе Вам доступно Ваше расписание на неделю. Кроме того, Вы можете ознакомиться с расписанием всей школы по ссылке Посмотреть общее расписание школы. При просмотре общего расписания Вы можете задать конкретный класс в поле сверху (кнопка [image: image65.png]


), по умолчанию стоит расписание всех классов.

Интернет приемная. В данном разделе представлена визитка Вашей школы, в которой содержится основная информация о вашем образовательном учреждении, а также есть возможность задать вопрос специалисту школы.
Образование города
В данном разделе содержится информация об управлении образованием Вашего города (района) (Управление образованием), список школ Вашего города (Школы), а также Информация о дополнительном образовании (Дополнительное образование: только по г. Пермь). Вы можете задать вопрос специалисту Управления образованием или специалисту другой школы в вашем городе (районе).
Образование края
В данном разделе содержится информация о Министерстве образования (Министерство образования), об Управлениях образования Пермского края (Управления образованием), а также перечень школ Пермского края (Школы). Вы можете задать вопрос специалисту Министерства образования, Управления образованием в другом городе (районе) или специалисту другой школы Пермского края.
Новости, общение


Новости. Здесь Вы можете ознакомиться с новостями нашего портала. Чтобы увидеть новость полностью, нажмите подробнее... 

Сообщения. Количество непрочитанных сообщений отображается в верхней части страницы, рядом с Вашей фотографией, для того, чтобы прочитать сообщение достаточно перейти по ссылке Сообщения и щелкнуть в списке на любой строке. Для Вашего удобства сообщения сортируются по дате отправки, а те, которые еще не были прочитаны Вами, отмечаются жирным шрифтом.
Для отправки сообщения нажмите на кнопку [image: image66.png]


 на странице Исходящие. Также в этом списке можно посмотреть, какие из Ваших посланий были получены и прочитаны, а какие остались без внимания (последние выделяются жирным шрифтом). Чтобы быстро найти отправленное Вами ранее сообщение, нажмите [image: image67.png]


 затем [image: image68.png]


.

Личный блог. Здесь Вы можете создать интересную и познавательную тему для обсуждения внутри Социальной сети. Для этого Вам необходимо перейти по ссылке Написать в блог на панели справа. Если у Вас еще нет личного Блога, Вы можете его создать по кнопке [image: image69.png]Co3gaTe nuHeIi Bnar




Блогосфера. Здесь Вы можете найти блоги Ваших коллег, друзей, учеников и их родителей, а также блоги по интересующей Вас теме ([image: image70.png]


, затем [image: image71.png]


). Когда интересующие Вас человек или тема найдены, Вам необходимо нажать на ссылку Перейти к блогу. Также на странице отображены пять последних и пять случайных записей в Блогах (постов). Чтобы ознакомиться с записями в Блоге Вы можете перейти по ссылке смотреть все (Вам откроются все записи в Блогах) либо читать (Вы сможете ознакомиться с выбранной записью).
Мои файлы. На этой страничке отображается список всех файлов, которые Вы добавили в систему (фотографии, видеозаписи уроков, учебные материалы для уроков и т.д.). Вы можете добавить новый файл ([image: image72.png]


), отредактировать описание файлов ([image: image73.png]


), удалить файлы ([image: image74.png]


), кроме того, Вы можете быстро найти нужный Вам файл ([image: image75.png]


, затем [image: image76.png]


). Содержание файла Вы можете увидеть, если перейдете по ссылке Скачать. Удаленные файлы Вы можете просмотреть, нажав на [image: image77.png]


, восстановить удаленные файлы можно по кнопке [image: image78.png]


.

Загрузка файла. Нажимаете на кнопку [image: image79.png]


, появляется форма добавления файла (Рис. 1).
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Рис. 12 Загрузка файла

Щелкнув по кнопке [image: image81.png]OB30p.



, Вы сможете выбрать необходимый файл на своем компьютере. Когда файл будет выбран, нажмите кнопку [image: image82.png]


.
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